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	Số: 12/QTr-UBND
	Quận 2, ngày 29 tháng 9 năm 2011


QUY TRÌNH

Thủ tục hồ sơ xin phép đấu nối hệ thống thoát nước

I. CĂN CỨ PHÁP LÝ:

- Quyết định số 145/2002/QĐ-UBND ngày 09/12/2002 của Ủy ban nhân dân Thành phố về việc ban hành “Quy định về đào đường và tái lập mặt đường khi xây lắp các công trình hạ tầng kỹ thuật trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh”;
- Quyết định số 60/2004/QĐ-UBND ngày 17/3/2004 của Ủy ban nhân dân Thành phố về điều chỉnh bổ sung “Quy định về đào đường và tái lập mặt đường khi xây lắp các công trình hạ tầng kỹ thuật trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh” Quyết định số 145/2002/QĐ-UB ngày 09/12/2002 của Ủy ban nhân dân Thành phố;

- Quyết định số 47/2005/QĐ-UBND ngày 24/3/2005 của Ủy ban nhân dân thành phố về sửa đổi bổ sung “Quy định về đào đường và tái lập mặt đường khi xây lắp các công trình hạ tầng kỹ thuật trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh”, ban hành kèm theo Quyết định số 145/2002/QĐ-UB ngày 09/12/2002 và Quyết định số 60/2004/QĐ-UB ngày 17/3/2004 của Ủy ban nhân dân thành phố;

- Quyết định số 185/2006/QĐ-UBND ngày 29/12/2006 của Ủy ban nhân dân thành phố về “ Ban hành Quy định quản lý, bảo vệ công trình thoát nước công cộng trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh”

II. QUY TRÌNH, THỦ TỤC:
	STT
	Người thực hiện
	Mô tả công việc
	Biểu mẫu áp dụng
	Thời gian
	Ghi chú

	1
	- Văn phòng UBND quận 2 (Tổ tiếp nhận và giao trả hồ sơ)

	- Tiếp nhận hồ sơ

- Kiểm tra hồ sơ

- Chuyển chuyên viên Hành chính – Tổng hợp
	Thành phần hồ sơ:

+ Đơn (đối với cá nhân) hoặc văn bản (đối với tổ chức) xin phép đầu nối ( 01 bản chính);
+ Họa đồ vị trí khu vực đấu nối ( 01 bản chính);

+ Bản vẽ thiết kế đầu nối ( 02 bản chính);

+ Giấy tờ về quyền sử dụng đất (01 bản sao y);

+ Hộ khẩu  + CMND (01 bản sao y);

 Biểu mẫu áp dụng
- Biên nhận hồ sơ

- Cập nhật máy

- Sổ giao nhận hồ sơ (NVHC ký nhận).
	01 ngày
	

	2
	- Phòng Quản lý đô thị quận (Chuyên viên Hành chính – Tổng hợp)
	- Kiểm tra hồ sơ

- Cập nhật sổ, file

- Chuyển Chuyên viên thụ lý
	- Sổ theo dõi hồ sơ, file

- Chuyên viên thụ lý ký nhận sổ theo dõi hồ sơ
	01 ngày
	

	3
	 -Phòng Quản lý đô thị quận (Chuyên viên thụ lý)
	- Kiểm tra pháp  lý hồ sơ.

- Kiểm tra thực địa
- Lập phiếu đề xuất.

- Dự thảo công văn chấp thuận đấu nối đường thoát nước nếu hồ sơ đủ điều kiện. Dự thảo công văn hướng dẫn nếu hồ sơ cần bổ sung hoặc công văn trả hồ sơ nếu không đủ điều kiện (nếu có).

- Chuyển CV HCTH trình Phó Trưởng phòng
	- Phiếu đề xuất

- Công văn chấp thuận đầu nối cống thoát nước  (Dự thảo)


	06 ngày
	

	4
	 -Phòng Quản lý đô thị quận Phó Trưởng phòng
	- Kiểm tra, ký duyệt phiếu đề xuất, ký  nháy công văn.
- Chuyển CV HCTH trình Trưởng phòng


	- nt-


	½ ngày
	

	5

	- Phòng Quản lý đô thị quận Trưởng phòng
	- Trình Trưởng phòng ký công văn chấp thuận đấu nối đường thoát nước; hoặc công văn  (nếu có)

- Chuyển CV HCTH xin số, photo, đóng dấu, phát hành
	- Công văn chấp thuận đấu nối cống thoát nước  (Dự thảo)

- Công văn (nếu có)


	½ ngày
	

	6

	 -Phòng Quản lý đô thị quận (Chuyên viên Hành chính – Tổng hợp)

	- CV HCTH cập nhật sổ, file

- Phát hành hồ sơ cho NV TN&GT HS theo quy định

- Lưu hồ sơ
	- Sổ theo dõi hồ sơ, chuyển file hồ sơ

-  NV TN&GT HS ký nhận sổ theo dõi hồ sơ.
	01 ngày
	

	7
	 - Văn phòng UBND quận 2 (Tổ tiếp nhận và giao trả hồ sơ)

	- Cập nhật máy

- Giao trả kết quả 
	-  Sổ giao trả hồ sơ
	Ngay khi người dân đến nhận
	


Thời gian thực hiện: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ

Lệ phí : không quy định.
                                                                                                                                                                                                                                                                   
3

